Zarzadzenie Nr 50
Burmistrza Kazimierza Dolnego

z dnia 12 wrzesnia 2025 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu monitoringu wizyjnego w Urzedzie Miasta
w Kazimierzu Dolnym oraz na terenie miasta Kazimierz Dolny

Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 14 1 art. 9a ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2025 r., poz. 1153), art. 22% ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks
pracy (Dz. U. z 2025 r., poz. 277 ze zm.) oraz art. 6 ust. 1 lit. €) rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE. L. Nr. 119.1),
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam Regulamin monitoringu wizyjnego zainstalowanego w Urzedzie Miasta
w Kazimierzu Dolnym oraz w wybranych lokalizacjach miasta Kazimierz Dolny, okreslajacy
cel 1 zasady jego funkcjonowania, stanowiacy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Nadzoér nad realizacja zarzadzenia powierza si¢ Zastgpcy Burmistrza.

§ 3. Zobowiazuje¢ pracownikéw Urzedu Miasta w Kazimierzu Dolnym do zapoznania si¢
z zapisami Regulaminu monitoringu wizyjnego.

§ 4. Monitoring w budynkach Urzedu Miasta w Kazimierzu Dolnym zostanie uruchomiony po
poinformowaniu pracownikéw o jego wprowadzeniu, nie pozniej niz 2 tygodnie przed jego
uruchomieniem.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

/ -/ Artur Pomianowski

Burmistrz



Zalacznik do zarzadzenia Nr 50
Burmistrza Kazimierza Dolnego
z dnia 12 wrze$nia 2025 r.

Regulamin monitoringu wizyjnego w Urze¢dzie Miasta w Kazimierzu
Dolnym oraz na terenie miasta Kazimierz Dolny

Rozdzial 1. Postanowienia ogdlne
§ 1. Niniejszy Regulamin okresla:

1) cel 1 przeznaczenie systemu monitoringu wizyjnego zainstalowanego w Urzedzie
Miasta w Kazimierzu Dolnym oraz na terenie miasta Kazimierz Dolny,

2) obszary i zasady jego funkcjonowania,

3) zasady rejestracji i przechowywania zapisu z kamer oraz sposob ich zabezpieczenia,

4) zasady i tryb udostepniania danych z zapisu kamer.

§ 2. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Regulaminie — nalezy przez niego rozumie¢ Regulamin monitoringu wizyjnego
w Urzedzie Miasta w Kazimierzu Dolnym oraz na terenie miasta Kazimierz Dolny,

2) Burmistrzu — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Kazimierza Dolnego,
3) Urzegdzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miasta w Kazimierzu Dolnym,

4) monitoringu - nalezy przez to rozumie¢ system monitoringu wizyjnego funkcjonujacy
w Urzedzie Miasta w Kazimierzu Dolnym oraz na terenie miasta Kazimierz Dolny.

§ 3. 1. Monitoring oparty jest na nastgpujacych przepisach prawa:

1) art. 222 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy — w zakresie zapewnienia
bezpieczenstwa pracownikom oraz ochrony mienia gminnego,

2) art. 7 ust. 1 pkt 14 1 art. 9a ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym —
w zakresie zadah wilasnych gminy, obejmujacych zapewnienie porzadku publicznego
1 bezpieczenstwa obywateli oraz ochrony przeciwpozarowej,

3) art. 47 ustawy z dnia 2 kwietnia 1997 r. — Konstytucja Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz.U.z 1997 ., Nr 78, poz. 483 ze zm.), wyrazajacy zasade prawa kazdego do ochrony
prawnej zycia prywatnego, rodzinnego, czci 1 dobrego imienia oraz do decydowania
0 swoim zZyciu osobistym.

2. Monitoring jest prowadzony wylacznie w zakresie i w celu zgodnym z przepisami
wymienionymi w ust. 1 oraz zgodnie z zasadami ochrony danych osobowych wynikajacymi



z rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE oraz
ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1781).

§ 4. 1. System monitoringu, ktérego wilascicielem jest Gmina Kazimierz Dolny obejmuje:
1) budynki Urzedu — w lokalizacjach wskazanych w zatl. nr 1 do Regulaminu;
2) miejsca na terenie miasta Kazimierz Dolny wskazane w zat. nr 2 do Regulaminu.

2. Administratorem danych osobowych przetwarzanych w systemie monitoringu jest
Burmistrz.

Rozdzial 2. Funkcjonowanie monitoringu wizyjnego

§ 5. 1. Systemem monitoringu zarzadza Urzad, poprzez upowaznionych przez Burmistrza
pracownikow, ktorzy sa odpowiedzialni za prawidtowe funkcjonowanie tego systemu.

2. Celem wdrozenia i prowadzenia monitoringu jest zapewnienie bezpieczenstwa pracownikow
oraz ochrony mienia stanowigcego wtasnos¢ Gminy Kazimierz Dolny, a takze zapewnienie
porzadku publicznego i bezpieczenstwa obywateli, ochrony przeciwpozarowe;.

3. System monitoringu funkcjonuje w systemie 24/7 (catodobowo).

4. Monitoring nie obejmuje pomieszczen sanitarnych, socjalnych i innych, w ktorych
stosowanie monitoringu jest niezalecane lub zabronione.

5. Rejestracji i zapisowi podlega tylko obraz z kamer; dzwigk nie jest rejestrowany.

6. System monitoringu sktada si¢ z urzadzen i oprogramowania niezb¢dnego do rejestracji,
podgladu oraz umozliwiajacego archiwizacj¢ nagran na nosnikach zewnetrznych na wniosek
0sob do tego uprawnionych.

7. Obszar obserwowane;j strefy jest uzalezniony od zasiggu kamery 1 ograniczajacych jej pole
widzenia wystepujacych przeszkod terenowych, obiektéw budowlanych oraz roslinnosci.
W przypadku kamer sterowalnych istnieje mozliwos¢ obserwacji wedlug okreslonej sciezki lub
w razie potrzeby poprzez sterowanie kamerg przez operatora.

§ 6. Kazdy pracownik Urzedu zostaje poinformowany o funkcjonowaniu monitoringu
w miejscu pracy 1 sktada w tym zakresie oswiadczenie, ktorego wzor stanowi zalacznik nr 3 do
Regulaminu.

§ 7. 1. Dostgp do nagran z monitoringu wizyjnego oraz nadzor nad nimi majg wylacznie
pracownicy Urzedu wskazani przez Burmistrza.

2. Osoby uprawnione do dostepu do urzadzen monitoringu i do nagran z monitoringu musza
posiada¢ odpowiednie upowaznienia do przetwarzania danych osobowych oraz sg zobowigzane
do zachowania w tajemnicy informacji uzyskanych za pomocg tego systemu.



3. Obstuga monitoringu obejmuje dostep do biezacego podgladu obrazow z kamer, a takze
dostep do materialow zapisanych na rejestratorze poprzez funkcje przegladania, zgrywania,
udostgpniania, zabezpieczania i przekazywania nagran z monitoringu.

§ 8. 1. Zarejestrowane nagrania sg przechowywane przez okres 30 dni od dnia nagrania,
a nast¢pnie ulegajg automatycznemu usuni¢ciu poprzez nadpisanie kolejnych nagran.

2. W przypadku, w ktorym nagrania obrazu stanowig dowod w postepowaniu prowadzonym na
podstawie prawa lub administrator powziat wiadomo$¢, iz moga one stanowi¢ dowod
w postepowaniu, termin ten ulega przedtuzeniu do czasu prawomocnego zakonczenia
postgpowania. Po uptywie tych okresow uzyskane w wyniku monitoringu nagrania obrazu
zawierajace dane osobowe, podlegaja niezwlocznie usunieciu.

Rozdzial 3. Udostepnianie i zabezpieczanie nagran

§ 9. 1. Dane rejestrowane w ramach monitoringu oraz informacje o stosowanych urzadzeniach,
oprogramowaniu i wdrozonych zabezpieczeniach technicznych monitoringu nie stanowig
informacji publicznej i1 nie podlegaja udostepnieniu na podstawie przepisow ustawy z dnia
6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publiczne;.

2. Zapis z systemu monitoringu moze by¢ udostgpniony wylgcznie uprawnionym z mocy prawa
podmiotom, w tym organom $cigania i wymiaru sprawiedliwo$ci w zakresie prowadzonych
przez nie postgpowan, na podstawie pisemnego wniosku.

3. Osoba fizyczna lub inny podmiot prawa cywilnego zainteresowany zapisem z monitoringu
na potrzeby przyszitego postepowania, moze w tym zakresie zwroci¢ si¢ do Burmistrza
z pisemnym wnioskiem o zabezpieczenie takiego zapisu; wzor wniosku stanowi zatgcznik
nr 4 do Regulaminu.

4. Kopia sporzadzona na pisemny wniosek osoby zainteresowanej przechowywana jest na
szyfrowanym no$niku w zamknigtym pomieszczeniu 1 udostgpniana uprawionym organom.
W przypadku bezczynnosci uprawionych organdw kopia jest niszczona po uptywie 3 miesigcy
od dnia jej sporzadzenia.

5. Udostepnianie i zabezpieczenie nagran podlega ewidencjonowaniu  w rejestrze
prowadzonym przez upowaznionych pracownikow Urzedu, zgodnie ze wzorem stanowigcym
zalgcznik nr 5 do Regulaminu.

Rozdzial 4. Oznaczenie miejsc monitorowanych

§ 10. 1. Nieruchomosci 1 obiekty budowlane objete monitoringiem oznacza si¢ W sposob
widoczny 1 czytelny informacja o monitoringu, za pomocga odpowiednich znakow (tabliczek):

1) w przypadku monitoringu wizyjnego Urzedu poprzez rozmieszczenie tabliczek na
terenie 1 przy wejsciach na obszar objety monitoringiem,

2) w przypadku monitoringu wizyjnego na terenie miasta Kazimierz Dolny poprzez
rozmieszczenie tabliczek przy wejsciach na obszar objety monitoringiem.



2. Tabliczki, o ktorych mowa w ust. 1 zawierajg nastgpujace podstawowe informacje
o przetwarzaniu danych osobowych:

1) piktogram kamery,
2) opis ,,Obiekt monitorowany”,
3) okreslenie administratora danych osobowych wraz z adresem,

4) informacje, gdzie mozna uzyska¢ szczegoétowe dane (telefon lub adres strony
internetowej).

3. Na tablicach ogloszen w budynkach Urzedu, na stronie Biuletynu Informacji Publicznej oraz
na stronie internetowej zamieszcza si¢ szczegotowa klauzule informacyjng o przetwarzaniu
danych o0séb objetych monitoringiem.

Rozdzial 4. Modernizacja i zmiany systemu monitoringu

§ 11. 1. Obiekty 1 tereny podlegajace monitoringowi a takze mozliwosci 1 elementy systemu
monitoringu moga by¢ udoskonalane i rozbudowywane, o ile zajdzie taka potrzeba.

2. W przypadku objecia monitoringiem innych obszaréw niz wskazane w zatacznikach nr 1
inr 2, o ktorych mowa w § 4 ust. 1 (rozbudowa systemu), ich zmiana nie wymaga zmiany
niniejszego zarzadzenia z zastrzezeniem, ze aktualizacja tresci zalacznikéw dokonana zostanie
poprzez formalne zatwierdzenie przez Burmistrza.

Rozdzial 5. Postanowienia koncowe
§ 12. Zalacznikami do Regulaminu s3:

1) zalacznik nr 1 - Obszar monitorowany w Urzedzie Miasta w Kazimierzu Dolnym

2) zalacznik nr 2 - Obszar monitorowany na terenie miasta Kazimierz Dolny

3) zalacznik nr 3 - Oswiadczenie dotyczace monitoringu wizyjnego w Urzedzie Miasta
w Kazimierzu Dolnym

4) zalacznik nr 4 - Wniosek o udostepnienie/zabezpieczenie danych z monitoringu
wizyjnego

5) zatacznik nr 5 - Rejestr udostgpnionych/zabezpieczonych nagran z monitoringu
Wizyjnego

6) zalacznik nr 6 - Szczegotowa klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych
osobowych w systemie monitoringu wizyjnego.



Zatacznik Nr 1
do Regulaminu monitoringu wizyjnego

Obszar monitorowany w Urze¢dzie Miasta w Kazimierzu Dolnym

Lp.

Lokalizacja kamery

Obszar monitorowany

Budynek Urzedu przy ul. Rynek 12

1a

na sklepieniu tukowym $ciany w holu
gléwnym — nad schodami na gore

obszar holu gléwnego — widok
w kierunku gtéwnych drzwi
wejsciowych 1 drzwi kottowni

1b

nad wej$ciem do pomieszczenia
serwerowni

czes$¢ holu gtéwnego przed drzwiami
serwerowni

Budynek Urzedu przy ul. Senatorskiej 5

2a

na zewngtrznym cokole, okno na
wysokosci I pigtra

obszar bezposrednio przed wejSciem
do budynku oraz widok na droge
powiatowa ul. Nadrzeczna

2b

na $cianie nad stanowiskiem
sekretariatu

czg$¢ holu - obszar w kierunku
glownych drzwi wejsciowych




Zatacznik Nr 2
do Regulaminu monitoringu wizyjnego

Obszar monitorowany na terenie Miasta Kazimierz Dolny

Lp. Lokalizacja kamery Obszar monitorowany
1 Budynek Dworca Autobusowego, ul. Podzamcze 11
la | naelewacji od strony teren bezposrednio przed budynkiem
ul. Tyszkiewicza - jedna kamera | obejmujacy swym zasiegiem tablice
rozktadu jazdy oraz schody
Ib | na elewacji od strony biletomat, wejscie do budynku oraz plac
ul. Tyszkiewicza, na bezposrednio przed nim
przeciwlegtych koncach budynku
— dwie kamery
lc | nad wejsciem do WC — jedna drzwi wejsciowe do toalet 1 obszar przed
kamera nimi
2 Budynek ,,Jatki”, ul. Maly Rynek 1
2a | po prawej stronie na elewacji Teren przed budynkiem

budynku, pod okapem dachu —
jedna kamera




Zatacznik Nr 3
do Regulaminu monitoringu wizyjnego

/| WZOR /

Oswiadczenie dotyczgce monitoringu wizyjnego
w Urzedzie Miasta Kazimierz Dolny

Ja, e

(imig¢ i nazwisko pracownika)

Zatrudniony Na STANOWISKU .. ....uiiiieiiiiiieiie et ettt ettt et et e e ee e eennenen
(nazwa stanowiska)

w Urzedzie Miasta w Kazimierzu Dolnym, przyjmuj¢ do wiadomosci, ze mo6j pracodawca
stosuje monitoring wizyjny w celu zapewnienia bezpieczenstwa pracownikow oraz ochrony
mienia stanowigcego wilasno$¢ Gminy Kazimierz Dolny, a takze zapewnienia porzadku
publicznego i bezpieczenstwa obywateli oraz ochrony przeciwpozarowe;.

Oswiadczam, ze zapoznalem/am si¢ ztreScia obowigzujacego regulaminu monitoringu

wizyjnego w Urzedzie Miasta w Kazimierzu Dolnym oraz na terenie Miasta Kazimierz Dolny.

(data i czytelny podpis)



Zatacznik Nr 4
do Regulaminu monitoringu wizyjnego

/| WZOR /

Whiosek o udostepnienie/zabezpieczenie*
danych z monitoringu wizyjnego w Urzedzie Miasta w Kazimierzu Dolnym
lub z terenu miasta Kazimierz Dolny

1. Dane Wnioskodawcy:

(nazwa podmiotu lub imi¢ i nazwisko, adres, dane kontaktowe)

2. Lokalizacja zdarzenia lub lokalizacja kamery:

6. Forma udostgpnienia nagrania (zaznaczy¢ odpowiednie):
o wglad w nagranie,
O zgranie na nosnik,

O przekazanie na adres e-mail: ... ,

(data) (czytelny podpis wnioskodawcy)



/ WZOR /

Zatacznik Nr 5

do Regulaminu monitoringu wizyjnego

Rejestr udostepnionych/zabezpieczonych nagran z monitoringu wizyjnego

Lp. Whioskodawca Data Przedmiot wniosku /opis sprawy Data Kto udostepnit Odbierajacy Uwagi
wniosku udostepnienia/zabezpieczenia nagranie nagranie
nagrania (imie¢ i nazwisko) | (imie i nazwisko)
1
2




g

Zatacznik Nr 6
do Regulaminu monitoringu wizyjnego

Szczegolowa klauzula informacyjna przetwarzania danych
w systemie monitoringu wizyjnego

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Kazimierza Dolnego,
ul. Senatorska 5, 24-120 Kazimierz Dolny, email: um@umkd.pl.

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych. Kontakt: iod@umkd.pl.
Administrator przetwarza dane osobowe w celu zapewnienia bezpieczenstwa na obszarze
objetym monitoringiem, dla ochrony mienia oraz w celu identyfikacji sprawcow dziatan lub
czyndéw niepozadanych naruszajacych reguly zycia spotecznego.

Podstawy prawne przetwarzania danych osobowych przez Administratora to:

a. wykonywanie zadania realizowanego w interesie publicznym jakim jest
zapewnienie bezpieczenstwa osob i mienia

b. ochrona zywotnych intereséw osoby, ktorej dane dotycza, lub innej osoby fizycznej

Administrator moze przekaza¢ dane osobowe jedynie instytucjom czy podmiotom
uprawnionym z mocy prawa, w tym organom S$cigania i sprawiedliwosci i1 tylko
w dopuszczalnym prawnie zakresie.

Administrator bedzie przetwarzat dane osobowe przez okres:

a. dla przetwarzania w zwigzku wykonywania zadania realizowanego w interesie
publicznym przez okres 3 miesiecy od czasu zarejestrowania - dla danych
rejestrowanych w pamigci masowej systemu monitoringu;

b. dla przetwarzania w zwigzku z ochrong zywotnych interesOw osoby — przez czas
wynikajacy z zapewnienia ochrony tych interesoéw, np. do czasu wyjasnienia danej
sprawy lub do wydania prawomocnego orzeczenia czy wyroku dla danych dot.
zdarzenia zapisanego na no$niku zewnetrznym.

Kazdej osobie, ktorej dane sg przetwarzane przystuguja nastepujace prawa:

do dostgpu do swoich danych;

do sprostowania swoich danych;

do ograniczenia przetwarzania swoich danych;

do wniesienia sprzeciwu;

do wniesienia skargi do organu nadzorczego: Prezesa Urzgedu Ochrony Danych
Osobowych.

Dane osobowe nie beda wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji
ani do profilowania. System monitoringu nie posiada funkcji automatycznego
rozpoznawania osoby.

Dane osobowe nie beda przetwarzane poza terytorium Unii Europejskie;j.

o a0 o

. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne dla funkcjonowania

monitoringu 1 realizacji powigzanego zadania w interesie publicznym. Przez podanie
danych nalezy rozumie¢ wej$cie na wyraznie oznaczony obszar objety monitoringiem.

Podstawy prawne:

e Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE ) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych)

e Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych

e Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
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